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คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 
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ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
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ค าน า 

งานพัฒนาชุ มชน ส านั กปลัด เทศบาล  เทศบาลต าบลทุ่ งช้ า ง  มีภ ารกิ จหลัก ในการปฏิบั ติ ง าน เบี้ ย ยั งชี ผู้ พิ กา ร  
โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยก ารจ ่า ย เ ง ินส ง เ คร าะห ์เ พื ่อ ก า รย ังช ีพ ขององค ์ก รปกครอ ง  
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

ดังนั้นเพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก 
รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว เทศบาลต าบลทุ่งช้าง จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ผู้พิการ ขึ้น 

งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลทุ่งช้าง หว ังเป ็นอย ่างยิ ่งว ่าคู ่ม ือฉบ ับนี้จะเป ็นส ่วนหนึ่งท ี่ทำให้  
คนพิการ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการ ปฏิบัต ิงาน ตลอดจนเป ็นเกณฑ์การลดด ุลพินิจของเจ ้าหน้าที่ 
ในการปฏ ิบัติงาน เพื่อประโยชน์สูงสุดใน การบริการประชาชนต่อไป 

 
 

 
งานพัฒนาชุมชน เทศบาลต าบลทุง่ช้าง 
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 
ผู้พิการ 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี 

1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมลิ าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลทุ่งช้าง (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4) ไมเ่ป็นบุคคลซึ่งอย ู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ ของรัฐ 

 

หมาย เหตุ  :  กรณีได้ รับเ บี้ยย ังชีพคนพิการอยู่แ ล้วและได้ย ้ายเข ้ามาในพ ื้นที่  เทศบาลต าบลทุ่งช้าง  
จะต้องมาขึ้นทะเบียน ณ เทศบาลต าบลทุ่ งช้าง อีกครั้ งหนึ่ งภายในเด ือนน้ัน เพื่อจะได ้รับในเดือน ถัดไป 
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ได้ที่ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 

 

 
เอกสารขึ้นทะเบียน เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

 แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

 บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม (ฉบับจริง) 

 ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง) 

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  (ตัวจริง) 
 

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง  อาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์อักษร 
ให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าท่ีด้วย 

 
 



 
 

คู่
มื
อ
ก
า
ร
ป
ฏิ
บั
ติ
ง
า
น
เบ

ี้ย
ยั
ง
ชี
พ

 
เท

ศ
บ
า
ล
ต า

บ
ล
ทุ่
ง
ช้
า
ง

 

การจ่ายเบ้ียยังชีพความพิการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพความพิการ 
1.ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง จากประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ  
2. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก เทศบาลต าบลทุ่งช้าง ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้ เทศบาล

ต าบลทุ่งช้างได้รับทราบ 

3. กรณีเสียชีวิต ให้ผ ู้ดูแลหรือญาติของผู้ส ูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเง ินเบี้ยยังช ีพแจ้งการ
เสียชีวิต  ให ้เทศบาลต าบลทุ่งช้างได้ร ับทราบ ( พร ้อมส าเนามรณบัตร )  

 

ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 แก้ไขเพิ่มเติมถึง(ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 

2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

 

ตามที่ผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพความพิการ ได้รับการพิจารณาเป็นผู้มีสิทธิ์ ได้รับเงินสงเคราะห์
เพื่ อการยั งชีพผู้ สู งอายุ  และ เบี้ ยความพิการ  โดยกรมส่ ง เสริ มการปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น ได้พัฒนาระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเรียบร้อยแล้ว ตามโครงการบูรณาการ ฐานข้อมูลสวัสดิ การสังคม  
(e-payment) โดยกรมบัญชีกลางจะเป็นผู้โอนเงิน ผ่านบัญชีธนาคารให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายและเบี้ยความพิการ ของเทศบาลต าบลทุ่งช้าง โดยก าหนดจ่าย ในวันที่ 
10 ของทุกเดือน (หากตรงกับวันเสาร์ อาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ จะเลื่อนขึ้นมา) 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
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