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คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 
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ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
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ค าน า 

งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลทุ่งช้าง มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ โดยถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื ่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น พ .ศ . ๒๕๔๘  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 25 66  

ดังนั้นเพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก 
รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว เทศบาลต าบลทุ่งช้าง จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ขึ้น 

งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลทุ่งช้าง หว ังเป ็นอย ่างยิ ่งว ่าคู ่ม ือฉบ ับนี้จะเป ็นส ่วนหนึ่งท ี่ทำให้ 
ผู้สูงอายุ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการ ปฏิบัต ิงาน ตลอดจนเป ็นเกณฑ์การลดด ุลพินิจของเจ ้าหน้าที่ในการ
ปฏ ิบัติงาน เพื่อประโยชน์สูงสุดใน การบริการประชาชนต่อไป 

 
 
 

 
งานพัฒนาชุมชน เทศบาลต าบลทุง่ช้าง 
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 
ผู้สูงอายุ 

ตรวจสอบดคูุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

(1)  มีสัญชาติไทย 

(2)    มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลทุ่งช้าง ( ตามทะเบียนบ้าน) 

(3)   มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรบัเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุตอ่องค์กรปกครองส่วนส่วนทอ้งถิ่น 

(4)   เป็นผู้ไม่มรีายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการ
ผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายวา่ด้วยผู้สูงอายกุ าหนด 

 
 
 
 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาใน พื้นที่เทศบาลต าบลทุ่งช้าง จะต้องมายืนยันสิทธิ 
รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ กับเทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
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เอกสารขึ้นทะเบียน เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 แบบยืนยันสิทธิ 

 บัตรประจ าตัวประชาชน (ตัวจริง) 

 ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง) 

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  (ตัวจริง) 
 

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผ ู ้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอร ับเบีย้ยังชีพ
ผู้ส ูงอายุได้ โดยให ้ผู้รับมอบ อ านาจติดต่อที่ เทศบาลต าบลทุ่งช้าง  พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับ 
มอบอ านาจ 

 
 

  

ได้ที่ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลทุ่งช้าง  
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ค าชี้แจง 

 

 
 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 

การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว ต่อมาได้ย้ายเข้าทะเบียนบ้านในเขต
เทศบาลต าบลทุ่งช้าง จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพจาก อปท.เดิม จนสิ้นปีงบประมาณ 
(เดือนกันยายน) และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุกับเทศบาลต าบลทุ่งช้างตั้งแต่ 
เดือนตุลาคมเป็นต้นไป 

ผู้พิการมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการอยู่แล้ว ต่อมาได้ย้ายเข้าทะเบียนบ้านในเขตเทศบาล
ต าบลทุ่งช้างและลงทะเบียนของรับเงินความพิการ จะสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุกับ
เทศบาลต าบลทุ่งช้างในเดือนถัดไป 

ตามที่ผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ได้รับการพิจารณาเป็นผู้มีสิทธิ์ ได้รับเงินสงเคราะห์
เพื่ อการยั งชีพผู้ สู งอายุ  และ เบี้ ยความพิการ  โดยกรมส่ ง เสริ มการปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น ได้พัฒนาระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเรียบร้อยแล้ว ตามโครงการบูรณาการ ฐานข้อมูลสวัสดิการสังคม  
(e-payment) โดยกรมบัญชีกลางจะเป็นผู้โอนเงิน ผ่านบัญชีธนาคารให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายและเบี้ยความพิการ ของเทศบาลต าบลทุ่งช้าง โดยก าหนดจ่าย ในวันที่ 
10 ของทุกเดือน (หากตรงกับวันเสาร์ อาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ จะเลื่อนขึ้นมา) 

1. โอนเงินเขา้บัญชีในนามผู้สูงอายุ หรอืคนพิการ  
2. โอนเงินเขา้บัญชีในนามผู้รับมอบอ านาจ 
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การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
ส าหรับผู้สูงอายุ 

 

จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู ้สูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพ
แบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือ เป็นขั้น ขึ้นไป
เรื่อย ๆ  โดยเริ่มตั้งแต่อายุ   60   ปี 

 

การปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบข้ันบันไดตามมติคณะรัฐมนตรีให้มีการปรับอัตรา
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ เดือนที่ผู้สูงอายุมีอายุครบช่วงอายุในเดือนถัดไป 

ตารางค านวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน ส าหรับผู้สูงอายุ 
( แบบขั้นบันได ) 

 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงนิ (บาท) 
ขั้นที่ 1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นที่ 2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นที่ 3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นที่ 4 90 ป ีขึ้นไป 1,000 
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วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ 

 
 

* การปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันไดตามมติคณะรัฐมนตรีให้มีการปรับอัตราการจ่ายเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ เดือนที่ผู้สูงอายุมีอายุครบช่วงอายุในเดือนถัดไปหากผู้สูงอายุไม่มีวันและเดือนเกิดให้
พิจารณาวันและเดือนเกิด ตามมาตรา 16 แห่งประมวลกฎหมาย แพ่งและพาณิชย์ แห่งระเบียกระทรวง
มหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566  

ตัวอย่าง 
นายดับเพลิงเกิดวันที่  14 กุมภาพันธ์ 24XX รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 600 บาท 

และจะมีอายุครบ 70 ปี บริบูรณ์ในเดือนกุมภาพันธ์ในปีนี้ เดือนถัดมา คือเดือนมีนาคม 
นายดับเพลิง จะได้รับการปรับอัตราการจ่ายเงินเป็น 700 บาท 

 

การส้ินสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

1. เสียชีวิต 
2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 
4. ขาดคุณสมบัติ 
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หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
1.ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง จากประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ  

หรือเบี้ยความพิการ  
2. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก เทศบาลต าบลทุ่งช้าง ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้ เทศบาล

ต าบลทุ่งช้างได้รับทราบ 

3. กรณีเสียชีวิต ให้ผ ู้ดูแลหรือญาติของผู้ส ูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเง ินเบี้ยยังช ีพแจ้งการ
เสียชีวิต  ให ้เทศบาลต าบลทุ่งช้างได้ร ับทราบ ( พร ้อมส าเนามรณบัตร ภายใน 7 วัน )  

 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยงัชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท0810.6/ว 8029 ลงวันที่ 29 

สิงหาคม 2566 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางกาด าเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ .2566
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
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งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 054-795522 ต่อ 104 


