
 
 

 
 
 
 

แนวทางการปฏิบตัิงานของเจ้าหน้าที่ 
เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 

อ าเภอทุ่งช้าง  จังหวัดน่าน 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 

 
 

อ้างอิง  -พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  
   -ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖  และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานขอหนังสือรับรอง 
ส านักปลัดเทศบาล   เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 

ระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จประมาณ  ๑๐  นาที 
 

เจ้าหน้าที่รับค าร้อง 
พร้อมหลักฐาน 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ใช้เวลา  ๕  นาท ี

ทานตรวจ เห็นชอบ 
ใช้เวลา  ๓  นาท ี

ผู้บริหารอนุมัติ 
ใช้เวลา  ๒  นาท ี

สถานที่ติดต่อ 
งานบริหารงานบุคคล 
ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
โทร ๐ -๕๔๗9-5522 
โทรสาร ๐ -๕๔๗9-5533 
E-Mail : Saraban_05550801@dla.go.th 

         ยกเลิกส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนอเนกประสงค์ 
(Smart Card Reader) มาใช้
ในการให้บริการเพื่อความ
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนการให้บริการ 

หลักฐาน 
๑. แสดงบัตรประชาชน หรือ ส าเนาประจ าตัวพนักงานเทศบาล  

ผู้บริหารท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น 

งานบริการข้อมูล 
๑. หนังสือรับรองบุคคล 
๒. หนังสือรับรองเงินเดือน/ค่าจ้างและค่าตอบแทน 
 
อ้างอิง  - พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  
   - ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ 

และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม 
 
ค่าธรรมเนียม  -ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 



 
 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 

 
 

อ้างอิง  -พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496  แก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่14) พ.ศ.2562 
         - พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย   พ.ศ. 2550 
 
ค่าธรรมเนียม   -ไม่มีค่าธรรมเนียม  

 
 

 
 
       

 
 
 

 

 
 

 
              รวม ๓ ชั่วโมง    

 
                                                         สรุป  กระบวนการ ๓ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๓ ชั่วโมง/ราย 

เจ้าหน้าที่รับค าร้องพร้อมตรวจสอบเอกสารจากประชาชน 
ที่มาขอรับการสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค (๓ นาที) 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา/แจ้งเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ (๒ นาที) 

ด าเนินการสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 

การขอรับการสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค  
ส านักปลัดเทศบาล   เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 

สถานที่ติดต่อ 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
โทร ๐ -๕๔๗9-5522 
โทรสาร ๐ -๕๔๗9-5533 
E-Mail : Saraban_05550801@dla.go.th 

         ยกเลิกส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนอเนกประสงค์ 
(Smart Card Reader) มาใช้
ในการให้บริการเพื่อความ
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนการให้บริการ 



 
 

 

   เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
♧ แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับการสนับสนุน 

 

  แนวทางปฏิบัติ 
           เพ่ือเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์สาธารณภัยที่อาจเกิดขึ้นในพ้ืนที่รับผิดชอบ                
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้เทศบาลต าบลทุ่งช้าง และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จ าเป็นเพ่ือการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย         
ให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพ้ืนที่ รวมทั้งการวางแนว ทางการปฏิบัติการ ให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและด าเนินการฝึกซ้อมตามแผน     
ที่ก าหนดอย่างสม่ าเสมอเป็นประจ าเพื่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพ้ืนที่เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
-การป้องกันและลดผลกระทบ  
การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยในเขตพื้นที่ โดยพิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการวิเคราะหข์้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ 
- จัดท าแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

- การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและระบบ
สารสนเทศ - จัดท าฐานข้อมูลเพื่อสนบัสนนุการบริหารจัดการ สาธารณภัย 

-พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลดา้นสาธารณภัยระหว่าง หน่วยงานให้มี 
ประสิทธิภาพและสามารถไข้งานได้ ร่วมกันกระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยงัหน่วยงานที่มี หน้าที่ปฏบิัติการ 

- การส่งเสริมให้ความรู้และสร้าง 
ความตระหนักด้านการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย 

- สนับสนนุให้สื่อประชาสัมพนัธ์ให้มีบทบาทในการ รณรงค์ประชาสัมพันธ์เพื่อปลูกฝังจิตส านึกด้านความ ปลอดภัยอย่าง
ต่อเนื่อง 
-  เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ ประชาชนเก่ียวกับความปลอดภัยในชีวิตประจ าวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ ให้ ชัดเจนเข้าใจง่าย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมาย แต่ละกลุ่ม       
และเป็นที่น่าสนใจ 
- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการ ป้องกัน และบรรเทา    สาธารณภัยทุกภาคส่วนทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน 
และอาสาสมัครต่างๆมีส่วนร่วมในการ รณรงค์ในเร่ืองความปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 

-การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้าง   และ 
เครื่องหมาย สัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ าและกักเก็บน้ า 
- สร้างอาคารหรือสถานที่เพื่อเปน็สถานที่หลบภัย ส าหรับพืน้ทีท่ี่การ 
หนีภัยท าไดย้าก หรือไม่มีพื้นทีห่ลบภัยที่เหมาะสม 
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่อการส่งก าลงับ ารุง หรือ เส้นทางไปสถานที่หลบภัยให้ใช้การได้ 

 



 
 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 

 
 
อ้างอิง    -  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ 
   -  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ 
   -  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพของผู้ป่วยเอดส์ พ.ศ. ๒๕๕๒ 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

                    สรุป  กระบวนการ ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๑๕ นาที/ราย 

งานขอรับบริการผู้สูงอายุ, ผู้พิการ ทุพพลภาพ, ผู้ป่วยเอดส ์
ส านักปลัดเทศบาล   เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 

หลักฐาน 
๑. บัตรประจ าตัวประชาชน (ใช้สแกนผ่านเครื่องอ่านบัตรประชาชน
อเนกประสงค์ (Smart Card Reader) มาใช้ในการให้บริการเพ่ือความ
สะดวกรวดเร็วและลดขั้นตอนการให้บริการ 
2.ส าเนาบัญชีธนาคาร 
๓. ใบรับรองแพทย์กรณีผู้ป่วยเอดส์/ใบรับรองความพิการ 
 
***การขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุและแจ้งยืนยันการใช้สิทธิ ภายในวันที่ 
 ๓๐ พ.ย. ของทุกปี 
 
ค่าธรรมเนียม  -ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

สถานที่ติดต่อ 
งานพัฒนาชุมชน 
ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
โทร ๐ -๕๔๗9-5522 
โทรสาร ๐ -๕๔๗9-5533 
E-Mail : Saraban_05550801@dla.go.th 

         ยกเลิกส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนอเนกประสงค์ 
(Smart Card Reader) มาใช้
ในการให้บริการเพื่อความ
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนการให้บริการ 

รับหลักฐานการประกอบขอรับเบี้ย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ 
และความถูกต้อง (ใช้เวลา ๑๐ นาที) 

แจ้งกรมบัญชีกลาง 
ใช้เวลา ๕ นาที (ขึ้นอยู่กับระบบออนไลน์) 

กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชี 
ภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน 



 
 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
เอกสารอ้างอิง 
 - พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานขอรับบริการข้อมูลข่าวสารทั่วไป 
กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ   เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 

เจ้าหน้าที่รับค าร้องพร้อม
หลักฐาน 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ใช้เวลา  ๔  นาท ี

ทานตรวจ เห็นชอบ 
ใช้เวลา  ๒  นาท ี

ระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จประมาณ  ๘  นาที 
 

         ยกเลิกส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนอเนกประสงค์ 
(Smart Card Reader) มาใช้
ในการให้บริการเพื่อความ
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนการให้บริการ 

งานบริการข้อมูล 
๑. เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
๒. แผนพัฒนาเทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
 
หลักฐาน 
๑. ส าเนาบัตรประชาชน หรือ ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 
ค่าธรรมเนียม  -ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

 สถานที่ติดต่อ 
งานประชาสัมพันธ์ 
กองยุททธศาสตร์และงบประมาณ 
เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
โทร ๐ -๕๔๗9-5522 
โทรสาร ๐ -๕๔๗9-5533 
E-Mail : Saraban_05550801@dla.go.th 



 
 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 

 
 
 
เอกสารอ้างอิง 
 - พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ (แก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๓๔)) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

งานการขอรับบริการช าระภาษีป้าย 
กองคลัง   เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 

งานจัดเก็บภาษีป้าย 
๑. ป้ายที่ติดตั้งใหม่ต้องยื่นแบบรายการภาษีป้าย ภายใน 

๑๕ วัน นับแต่วันที่ติดตั้งป้าย 
๒. ป้ายเก่ายื่นแบบแสดงรายการ ภายในเดือนมกราคม – 

เดือนมีนาคม ของทุกปี 
 
หลักฐาน 
๑. แสดงบัตรประชาชน หรือ ส าเนาบัตรประจ าตัว

นักศึกษา 
๒. ส าเนาการจดทะเบียนห้าง/บริษัท 
๓. ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ 
 
ค่าธรรมเนียม  -ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

 

         ยกเลิกส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนอเนกประสงค์ 
(Smart Card Reader) มาใช้
ในการให้บริการเพื่อความ
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนการให้บริการ 

สถานที่ติดต่อ 
งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 
เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
โทร ๐ -๕๔๗9-5522 
โทรสาร ๐ -๕๔๗9-5533 
E-Mail : Saraban_05550801@dla.go.th 

รับแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.๑) พร้อมหลักฐาน (เจ้าของป้าย) 

ช าระเงินหลังได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.๓) 
ภายใน ๓๑ มีนาคม ของทุกปี 

ใช้เวลา ๑ นาท ี
(เจ้าของป้าย) 

ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม 
แจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.๓) ใช้เวลา ๓ นาท ี

ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.๗)  
ใช้เวลา ๒ นาท ี



 
 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 

 
 ช าระภาษีบ ารุงท้องที่ตั้งแต่เดือนมกราคม – เมษายน ของทุกปี 

เอกสารอ้างอิง 
 - พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทต.ทุ่งช้างส ารวจ ประกาศแจ้งการประเมิน 
ภายในกุมภาพันธ์ของทุกปี 

(ผู้มีหน้าที่ที่เสียภาษี) 

เจ้าหน้าที่รับค าร้องของเจ้าของที่ดินตรวจสอบ
หลักฐานและสอบถาม 

ข้อมูลเพ่ิมเติม 
(บริษัท/ห้างร้าน/เจ้าของกิจการ – โรงเรือน) 

 

         ยกเลิกส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนอเนกประสงค์ 
(Smart Card Reader) มาใช้
ในการให้บริการเพื่อความ
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนการให้บริการ 

งานขอยื่นช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
กองคลัง   เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 

 

ออกใบแจ้งรายการประเมิน 

 

ช าระเงินภายในเดือนเมษายนของปี 
ออกใบเสร็จรับเงิน ใช้เวลา  

๓ นาท ี

หลักฐาน 
 - ส าเนาทะเบียนบ้าน   
        - ส าเนาหลักฐานที่ดิน (โฉนดที่ดิน นส.๓,   

นส.๓ ก,สค.๑ สปก.) 
 - แสดงบัตรประจ าตัวประชาชน 
 
ค่าธรรมเนียม  -ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

 
สถานที่ติดต่อ 

งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 
เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
โทร ๐ -๕๔๗9-5522 
โทรสาร ๐ -๕๔๗9-5533 
E-Mail : Saraban_05550801@dla.go.th 



 
 

 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พร้อมรับ
ใบอนุญาต  ใช้เวลา ๑๕ นาท ี

 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 เอกสารอ้างอิง 
  -  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        
 

                                                                                                                          สรุป  กระบวนการ ๔  ขั้นตอน  ภายในระยะเวลา ๑๕ วัน/ราย 

เจ้าหน้าที่รับค าร้องของผู้ขออนุญาตยื่นค าขอ
อนุญาตประกอบกิจการที่ เป็น อันตรายต่อ
สุขภาพพร้อมเอกสารเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสาร   ใช้เวลา ๑๕ นาท ี

 

ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ รพสต. ร่วมออกตรวจพ้ืนที่           
และสถานที่ตั้งประกอบกิจการแนะน าด้านสุขาภิบาล 
ใช้เวลาไม่เกิน ๗ วัน 
 
 

   เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
ใช้เวลาไม่เกิน ๗ วัน 

 
 

งานขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลทุง่ช้าง 

         ยกเลิกส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนอเนกประสงค์ 
(Smart Card Reader) มาใช้
ในการให้บริการเพื่อความ
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
๓.  เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
  ๓.๑  แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนา

ทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
  ๓.๒  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล

พร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติ
บุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้านค้า 
(กรณีที่มี) 

  ๓.๓  หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาต
ไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 

 

สถานที่ติดต่อ 
งานสุขาภิบาลอาหาร 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
โทร ๐ -๕๔๗9-5522 
โทรสาร ๐ -๕๔๗9-5533 
E-Mail : Saraban_05550801@dla.go.th 



 
 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
  เอกสารอ้างอิง 
  -  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
               
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

       
 
 
                                                           สรุป  กระบวนการ  ๔  ขั้นตอน    ภายในระยะเวลา  ๑๕ วัน/ราย 

เจ้าหน้าที่รับค าร้องขออนุญาตจัดตั้งสถานที่
จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม

อาหาร พร้อมเอกสาร   

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ รพสต. ร่วมออกตรวจพ้ืนที่  และ
สถานที่ตั้งประกอบกิจการ แนะน าด้านสุขาภิบาล 

 

   เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พร้อมรับใบอนญุาต 
 

งานขออนุญาตจัดตั้งที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลทุง่ช้าง 

 

         ยกเลิกส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนอเนกประสงค์ 
(Smart Card Reader) มาใช้
ในการให้บริการเพื่อความ
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนการให้บริการ 

ใช้เวลา ๑๕ นาท ี

ภายใน ๗ วัน 

ภายใน ๗ วัน 

ใช้เวลา ๑๕ นาท ี

สถานที่ติดต่อ 
งานสุขาภิบาลอาหาร 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบลทุ่งช้าง 
โทร ๐ -๕๔๗9-5522 
โทรสาร ๐ -๕๔๗9-5533 
E-Mail : Saraban_05550801@dla.go.th 



 
 

 

  
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๓.  เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
  ๓.๑  แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
  ๓.๒  ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบอาหาร (กรณีเป็นร้านอาหาร) 
  ๓.๓  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้านค้า   

         (กรณีที่มี) 
  ๓.๔  หนังสือมอบอ านาจพร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 
  ๓.๕  รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาด าของเจ้าของกิจการ ขนาด ๑ x ๑ นิ้ว กิจการละ  ๒  รูป 
 
4.ค่าธรรมเนียมการขออนุญาตจัดตั้งที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
        อัตราค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการ แจ้ง การจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่ สะสมอาหารในอาคาร พ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตาราง เมตร  
และมิใช่การขายของในตลาด  
4.1 พ้ืนที่ประกอบการไม่เกิน 20 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 50 บาท  
4.2 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 20 ตารางเมตร แต่ ไม่เกิน 40 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 100 บาท  
4.3 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 40 ตารางเมตร แต่ ไม่เกิน 60 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 150 บาท 
4.4 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 60 ตารางเมตร แต่ ไม่เกิน 80 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 200 บาท  
4.5 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 80 ตารางเมตร แต่ ไม่เกิน 100 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 250 บาท 
4.6 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 100 ตารางเมตร แต่ ไม่เกิน 120 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 300 บาท 
4.7 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 120 ตารางเมตร แต่ ไม่เกิน 140 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 350 บาท  
4.8 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 140 ตารางเมตร แต่ ไม่เกิน 160 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 400 บาท 
4.9 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 160 ตารางเมตร แต่ ไม่เกิน 180 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 450 บาท  
4.10 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 180 ตารางเมตร แต่ ไม่เกิน 200 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

 


